
PROVINCIA DI TERNI

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

STRUTTURA ORGANIZZATIVA:    Direzione Generale

SERVIZIO:                                              Prevenzione e Protezione

N.ORD. PROCEDIMENTO UFFICIO O 

SERVIZIO 

COMPETENTE

ATTIVAZIONE EVENTUALI SUB 

PROCEDIMENTI

RESPONSABILE TERMINE PER LA 

CONCLUSIONE

ORGANO 

COMPETENTE

1
Acquisto di beni e 

servizi

Servizio 

Prevenzione e 

Protezione

d'ufficio

indagine di mercato; 

procedura di scelta 

del contraente; 

nomina 

Commissione di 

gara

Funzionario  P.O. 30 Dirigente

2

Autorizzazione alla 

partecipazione a 

corsi di formazione e 

addestramento sulla 

sicurezza 

" "

indagine di mercato; 

procedura di scelta 

del contraente; 

nomina 

Commissione di 

gara

" " "

3

Acquisto e 

manutenzione degli 

impianti di 

condizionamento e 

presidi antincendio

" "

indagine di mercato; 

procedura di scelta 

del contraente; 

nomina 

Commissione di 

gara

" " "



4

Affidamento del 

servizio di Medicina 

del Lavoro

" "

indagine di mercato; 

procedura di scelta 

del contraente; 

nomina 

Commissione di 

gara

" " "

5
Nomina del medico 

competente
" " " 10 "

6

Autorizzazione al 

pagamento di 

fatture etc.

" " " 5 "

7

Approvazione del 

documento di 

valutazione dei 

rischi

" "

conferenza dei 

dirigenti; 

acquisizione firma 

dei sindacati

" 60 "

8

Designazione del 

Responsabile del 

Servizio 

Prevenzione e 

Protezione 

" "
Dirigente/Datore di 

Lavoro
10 "

9

Conferimento di 

delega di funzioni ai 

Dirigenti

" "
firma per 

accettazione
Funzionario  P.O. " "

10 Accesso agli atti " "
eventuale avviso ai 

contro interessati
Funzionario  15 Funzionario

11 Designazione 

addetti antincendio 

e primo intervento

" " " " Dirigente

12 Revisione 

straordinaria dei 

residui attivi e 

passivi

" " " 30 "



13 Approvazione 

protocollo di intesa 

con l'Inail

" " " " "


