
PROVINCIA DI TERNI

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

STRUTTURA ORGANIZZATIVA:    Corpo di Polizia Locale
                                            

N.ORD. PROCEDIMENTO UFFICIO O 

SERVIZIO 

COMPETENTE

ATTIVAZIONE EVENTUALI SUB 

PROCEDIMENTI

RESPONSABILE TERMINE PER LA 

CONCLUSIONE

ORGANO 

COMPETENTE

2
Accesso agli atti

Comando centrale istanza di parte
notifica  a 

controinteressati 
Ufficiale/ Agente 30 "

4
Autorizzazione a 

pagamento
Comando centrale "

Istruttore 

Amministrativo
5 "

5
Notificazione atti

Polizia provinciale
d’ufficio/istanza di 

parte
Agente 30 Agente

601

Comando centrale 153

Comando centrale d’ufficio

Acquisto beni e 

servizi

d’ufficio

indagine di mercato 

e/o procedura di 

scelta del 

contraente; nomina 

della Commissione 

di gara

Comandante

pubblicazione 

avviso di selezione; 

valutazione 

comparativa dei 

candidati

Nomina 

sottoufficiali- 

marescialli Comandante

Dirigente 

Comandante



6

Accertamento 

dell'esercizio 

abusivo 

dell'autotrasporto
Distaccamento di 

Terni-Nucleo 

operativo

d’ufficio

Trasmissione atti a: 

U.T.G.-D.T.T.-D.P.L. 

- A.S.L. - 

Motorizzazione-

Albo Provinciale 

autotrasportatori-

Polizia Stradale.

Coordinatore del 

Nucleo 

operativo/Agente

30

Coordinatore del 

Nucleo 

operativo/Agente

"
Trasmissione atti a:  

A.S.L. - D.P.L.
"

Distaccamento di 

Terni-Nucleo 

operativo

"

Trasmissione atti a: 

U.T.G.-D.T.T.-D.P.L. 

- A.S.L. - 

Motorizzazione-

Albo Provinciale 

autotrasportatori-

Polizia Stradale.

"

Accertamento di 

infrazioni al  c.d.s. in 

attuazione del 

decreto di 

costituzione del 

gruppo di lavoro 

“incidentalita’ 

stradale”

8

7

Accertamento e 

controllo della 

sicurezza nei settori 

dell'edilizia e 

dell'autotrasporto
Distaccamento di 

Terni-Nucleo 

operativo

30 "

30 "



12

 Iscrizione a ruolo 

delle sanzioni non 

oblate inerenti le 

violazioni al C.D.S. e 

leggi complementari

Distaccamento di 

Terni-Nucleo 

operativo

d'ufficio

Comunicazione a 

organo competente 

"Equitalia S.P.A."

Coordinatore del 

Nucleo 

operativo/Agente

30

Coordinatore del 

Nucleo 

operativo/Agente

Comandante30Agente

Comunicazione ad 

altri Enti per 

competenza in 

materia (U.T.G.) a 

cura del Comando 

d’ufficio/istanza di 

parte
Comando centrale

Rinnovo patenti di 

servizio ai sensi del 

D.M. n° 246/04

notifica ad eventuali 

obbligati in solido. 

Trasmissione atti a: 

U.T.G.-D.T.T.-D.P.L.-

A.S.L.-

Motorizzazione - 

Albo Provinciale 

autotrasportatori-

Polizia Stradale. 

Irrogazione sanzioni 

per violazione al 

Codice della Strada 

e Leggi 

Complementari
Distaccamento di 

Terni-Nucleo 

operativo

"9 "

Termini e modalità 

previsti da L.24.11.1981 

n.689

"

Irrogazione sanzioni 

accessorie per 

violazione al Codice 

della Strada

Distaccamento di 

Terni-Nucleo 

operativo

D'ufficio "

Termini e modalità 

previsti da L.24.11.1981 

n.689

Coordinatore del 

Nucleo 

operativo/Agente

Notifica ad 

eventuali obbligati 

in solido. 

Trasmissione atti a: 

U.T.G.-D.T.T.-D.P.L.-

A.S.L.-

10

11



13

Controdeduzioni ai 

ricorsi alle sanzioni 

del C.D.S. ai sensi 

dell'art. 203 e 204 bis 

C.D.S.

Distaccamento di 

Terni-Nucleo 

operativo

"

"Memorie di 

costituzione a 

risposta"a Giudice 

di Pace o Prefetto

Coordinatore del 

Nucleo 

operativo/Agente

30

Coordinatore del 

Nucleo 

operativo/Agente

14

Irrogazione sanzioni 

in materia di Polizia 

idraulica
Distaccamento di 

Terni-Nucleo 

operativo

d'ufficio

in caso di mancata 

contestazione 

immediata del 

verbale si procede a 

notificazione entro 

90 giorni dalla 

conclusione 

dell’accertamento

Coordinatore del 

Nucleo 

operativo/Agente

90

Coordinatore del 

Nucleo 

operativo/Agente

15

Verbale sullo stato 

dei luoghi dei corsi 

d'acqua
Distaccamento di 

Terni-Nucleo 

operativo

d'ufficio/istanza di 

parte

Trasmissione 

all'autorità 

competente

Coordinatore del 

Nucleo 

operativo/Agente

5

Coordinatore del 

Nucleo 

operativo/Agente

17

Irrogazione sanzioni 

amministrative per 

violazioni alle 

norme in materia 

ittica
Polizia provinciale "

 notificazione entro 

90 giorni dalla 

conclusione 

dell’accertamento

"

Termini e modalità 

previsti da L.24.11.1981 

n.689

"

Ufficiale/Agente 20 Ufficiale/Agente

Verbale 

accertamento ittico Distaccamento 

Terni - Orvieto
"16



19

Relazione di 

accertamento sulla 

riproduzione con 

letti  di frega per le 

specie persico reale 

(lago di piediluco) e 

lucioperca (lago di 

corbara)

Distaccamento di 

terni e orvieto
" " 25 "

20

Verbale di 

accertamento 

prelievi ittici a scopo 

scientifico o 

sanitario

Distaccamento di 

Terni e Orvieto
" " 25 "

21

Attestazione di 

servizii concordati 

con la polizia 

provinciale prestati 

da guardie 

volontarie ittico-

venatorie

Distaccamento di 

Terni
" Agente 60 Comandante

" 20 "
Distaccamento di 

terni
"18

Verbale di 

accertamento della 

riproduzione di 

uova di trote 

prodotte presso il 

centro ittico di terria



22

Attestazione del 

possesso dei 

requisiti ai fini del 

rilascio/rinnovo 

attestati di nomina a 

guardia giurata 

volontaria in materia 

ittico/venatoria

Distaccamento di 

Terni
"

Richiesta - 

acquisizione 

documenti e 

informazioni da 

altre autorità

" 60 "

23

Rilascio 

autorizzazioni per il 

controllo della fauna 

selvatica 

appartenente a 

specie critiche 

(cinghiale, volpe, 

corvidi, nutria, 

storno)

Polizia provinciale
d’ufficio/ istanza 

di parte
Ufficiale/Agente 30 Ufficiale/Agente

24

Verbale di verifica 

regolarità 

appostamenti fissi di 

caccia /fondi chiusi

Polizia provinciale d’ufficio " 30 "

25

Accertamento di 

immissioni 

faunistiche

Polizia provinciale
d’ufficio/ istanza 

di parte
" 30 "

26

Accertamento di 

destinazione di cose 

o animali confiscati
Polizia provinciale d’ufficio " 30 "



27

Relazione di 

rinvenimento e 

destinazione fauna 

selvatica in 

difficoltà/ animali 

feriti/carcasse

Polizia provinciale
d’ufficio/ istanza 

di parte
" 30 "

28

Irrogazione sanzioni 

amministrative per 

violazioni alle 

norme in materia 

faunistico-venatoria
Polizia provinciale d’ufficio

notificazione entro 

90 giorni dalla 

conclusione 

dell’accertamento

" 90 "

29

Accertamento di 

violazioni 

amministrative in 

materia ambientale

Nos ambiente " " 30 "

30

Accertamenti di 

entrata e di impegno 

di  spesa per servizi 

elettorali

Comando centrale "

comunicazione 

importi da parte 

dell'ufficio del 

personale

Comandante 30 Dirigente


