
PROVINCIA DI TERNI

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

STRUTTURA ORGANIZZATIVA:    Gabinetto e supporto degli amministratori
                                            

N.ORD. PROCEDIMENTO UFFICIO O 

SERVIZIO 

COMPETENTE

ATTIVAZIONE EVENTUALI SUB 

PROCEDIMENTI

RESPONSABILE TERMINE PER LA 

CONCLUSIONE

ORGANO 

COMPETENTE

1

Approvazione di 

progetti con 

finanziamento 

comunitario

d'ufficio Dirigente 30 Giunta

2

Adesione ad 

associazioni 

nazionali ed 

internazionali in 

materia di relazioni 

comunitarie

" " " "

3
Concessione 

patrocinio gratuito
istanza di parte " 5 Presidente

4
Concessione sala 

consiliare
" Istruttore direttivo " Istruttore direttivo

5
Acquisto di beni e 

servizi
d'ufficio

Procedura di scelta 

del contraente
Dirigente 30 Dirigente

6

Liquidazione di 

spese per forniture e 

servizi

" " 20 "



7

Autorizzazione 

all'uso delle auto di 

rappresentanza

" " 5 "

8

Approvazione di 

manifestazioni ed 

eventi istituzionali

" Dirigente 30 Giunta

9

Autorizzazione a 

prestazioni 

straordinarie

" " 3 Dirigente

10

Autorizzazione 

all'emissione dei 

mandati di 

pagamento

" Istruttore direttivo 5 "

11

Accertamento  di 

entrate relative a 

progetti europei

" " " "

12

Affidamento del 

servizio telematico 

di rassegna stampa

"
Procedura di scelta 

del contraente
" 30 "

13

Abbonamento al 

notiziario dell' 

Agenzia Ansa

" " 10 "

14

Affidamento delle 

pubblicazioni 

istituzionali

"
Procedura di scelta 

del contraente
" 30 "


